
 

 

 

Księgowy/księgowa 

Obowiązki: 

• prowadzenie ewidencji księgowej; 
• księgowanie operacji gospodarczych; 
• prowadzenie procesu  uzgadniania rozrachunków i transakcji finansowych oraz rozliczanie operacji 

finansowych; 
• weryfikacja rejestrów VAT oraz czynny udział przy rozliczaniu VAT 
• księgowanie faktur od dostawców i przygotowywanie płatności,  
• prowadzenie bieżących rozliczeń,  
• rozliczanie należności wynikających z przepisów wewnętrznych, np. zaliczki, delegacje,  
• potwierdzanie sald należności i zobowiązań z kontrahentami; 
• prowadzenie ewidencji kasowej,  
• dbanie o prawidłowy obieg dokumentów finansowych. 

Wymagania: 

• Doświadczenie zawodowe w obszarze księgowości i rachunkowości min 2 lata, 

• wykształcenie wyższe kierunkowe (o specjalności rachunkowość/finanse) 

• Znajomość pakietu MS Office w tym dobra znajomość MS Excel; 

• Dokładność, terminowość, uczciwość, samodzielność, komunikatywność oraz umiejętność analitycznego 
myślenia; 

• Dobra organizacja pracy własnej, odpowiedzialność za powierzone zadania i umiejętności pracy w zespole; 

Oferujemy: 

• atrakcyjne warunki zatrudnienia w oparciu o umowę o pracę; 
• szkolenie; 
• premie i dodatki; 
• możliwość podnoszenia kwalifikacji; 
• możliwość dołączenia do ubezpieczenia grupowego na preferencyjnych warunkach 
• bogaty pakiet socjalny (np. cykliczne wycieczki, paczki świąteczne, dodatkowe świadczenia socjalne); 
• program emerytalny. 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji na adres firmy: 

Lamix, ul. Papiernicza 1, 66-460 Witnica, lub na adres rekrutacja@lamix.pl.  

"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych                         
do realizacji rekrutacji, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
Informujemy, że Administratorem danych jest P.P.P.H. Lamix, z siedzibą w Witnicy przy ul. Papierniczej 1. 
Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.                                       
Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. 
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